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Réalisation de la page de garde pour le classeur  Page
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4°  CE QUE JE DOIS RETENIR
Informatique 

& Programmation
CT 5.2 Organiser, structurer et stocker des ressources numériques.

1 Créez un dossier TECHNOLOGIE dans votre espace de travail (Mes documents). Allez dans
mes  documents,  clic  droit  de  la  souris,  choisir  :  nouveau  puis  dossier  et  saisissez
« TECHNOLOGIE ».

2 Connectez vous sur l’ENT du collège. Allez dans la rubrique « Espaces pédagogiques », puis la
sous rubrique « Sciences & Technologie »,  puis « Technologie Cyle 4 » . Cliquez sur l’article
« Page de garde 4ème ». 

Téléchargez les fichiers « Image 4ème.jpg » et « Page de garde 4ème.pdf ». Sauvegardez les
dans votre dossier local TECHNOLOGIE.

3 Vous avez reçu un message de la part du professeur sur la messagerie magret. Ouvrez le et
télécharger le fichier joint « Page de garde élève 4ème.odt »

4 Sauvegardez  ce  fichier  sous  le  nom :  « Nom-Prénom »  dans  le  dossier  TECHNOLOGIE
précédemment créé dans mes documents.

5 En vous aidant de la feuille de consigne ci-après, complétez votre page de garde.

6 Vérifiez votre travail  et envoyez un message au professeur avec votre travail  en pièce
jointe  et votre nom et prénom en objet. 

       Évaluation de la page de garde 4ème 
Nom et Prénom : ……………………………………………………… Note Note

Création du dossier technologie 1

Téléchargement des 2 fichiers 1

Saisie des intitulés des 5 différentes rubriques dans le tableau & mise en forme 3

Saisie de Nom, Prénom, Classe 2

Saisie de TECHNOLOGIE (Fontwork) 2

Insertion de l’image (bordure et mise aux dimensions 10,6x8cm) 3

Insertion cadre et saisie du texte (cycle4, année, professeur) 3

Envoi du message (Objet + Pièce Jointe) 1

Autonomie dans le travail 4

NOTE 20



NOM : 
Prénom : 
Classe : 

1 - D
esign Innovation
Créativité

2 - O
bjets techniques

et changem
ents dans la

société

3 - M
odélisation et

Sim
ulation

4 - Inform
atique &

Program
m
ation

5 - Évaluations

- Cycle 4 – Classe de 4ème -

Année scolaire 20.. - 20..

Professeur : ……………

Texte police Comic Sans MS, Taille 12 
Centré horizontalement et verticalement

Remplissage des cases du tableau jaune clair (sauf évaluations)
Bordure 2,5 points couleur orange

Texte : police Comic Sans MS
Taille 22 et gras pour le nom

Prénom et classe taille 16

Mise en forme libre de la galerie Fontwork
Disponible dans la barre d'outil dessin 

Insertion image «Image 4ème» 
Taille (conserver le ratio) de hauteur 8cm 
Bordure épaisseur 2,5pt, couleur orange

Insertion d’un cadre de
8cm x 4,5cm aligné sur la 
marge de la feuille.
Bordure 2pt, orange
Texte centré taille 15
Police Comic Sans MS


